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◼ Dane badawcze oraz metadane umieszone w Repozytorium danych
badawczych Bazy Wiedzy Politechniki Warszawskiej powinny mieć
wyłącznie charakter naukowy i być udostępniane przez użytkowników
w ich własnym imieniu i na ich własną odpowiedzialność zgodnie
z zasadami wskazanymi przez samych użytkowników (poprzez nadanie
odpowiednich praw oraz licencji)

➢ Autor deponujący dane badawcze jest zobowiązany do uzyskania zgody na
zdeponowanie data setów w serwisie od wszystkich osób oraz podmiotów
mających prawa własności intelektualnej do danego data setu przed ich
opublikowaniem
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Datasetom zdeponowanym w Repozytorium danych badawczych w BW 
PW nadawane jest DOI 

◼ nadanie setowi identyfikatora DOI blokuje możliwość edycji rekordu oraz 
jego usunięcia z bazy 

◼ małe zmiany takie jak np. „literówka” mogą zostać zgłoszone do
Administratorów w Bibliotece Głównej Politechniki Warszawskiej, którzy
mogą je poprawić
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Pomocy w deponowaniu danych badawczych udzielają data stewardzi.

Data Steward to osoba weryfikująca, czy dane wprowadzane przez autorów
są poprawnie zdeponowane i można je opublikować. Główne zadania to:

◼ sprawdzenie metadanych danych badawczych pod kątem formalnym
(czy są prawidłowo wypełnione wszystkie pola opisu)

◼ sprawdzenie poprawności deponowanych plików (np. czy są odpowiednie
formaty)

◼ kontakt z autorami i udzielanie wyjaśnień
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◼ Dane badawcze mogą wprowadzać do
systemu tylko pracownicy PW
z aktywnym kontem użytkownika w
bazie

◼ Zgodnie z Regulaminem
Repozytorium, autorzy samodzielnie
deponują swoje dane badawcze w
systemie

◼ Proces deponowania danych
badawczych zalogowany użytkownik
BW PW może rozpocząć w swoim
profilu za pomocą opcji „Dodaj
osiągnięcie/publikację”
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Istnieje możliwość skorzystania
z dwóch opcji:

◼ Dane badawcze deponowane w BW -

do deponowania data setów
w uczelnianym repozytorium

◼ Dane badawcze zdeponowane poza
BW - do deponowania rekordów
odsyłających do innych repozytoriów,
gdzie dane badawcze zostały już
zdeponowane
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Należy wypełnić formularz zwracając
przede wszystkim uwagę na pola
obowiązkowe (oznaczone gwiazdką),
wymagane do zapisania wersji roboczej
rekordu.
◼ Najechanie myszką na opis pola

daje wyjaśnienie dotyczące tego
pola. Dodatkowe wyjaśnienie jest
wyświetlane po najechaniu myszką
na znak zapytania.

◼ Do przesłania rekordu do
weryfikacji przez data stewarda
należy także dodać pliki oraz
wskazać źródło finansowania. Te
dwa pola możesz wypełnić od razu
lub później

Deponowanie danych badawczych w Repozytorium danych badawczych PW



8

◼ W Politechnice Warszawskiej
językiem repozytorium danych
badawczych jest język angielski.
Oznacza to, że takie dane, jak tytuł,
słowa kluczowe, opisy,
streszczenia, itp. powinny być
wprowadzone w języku angielskim

◼ Ten obowiązek nie dotyczy samych
danych badawczych - dane
badawcze mogą występować w
języku wynikającym z charakteru
danych
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◼ W polu „Typ metadanych” możesz
wybrać jedną z następujących opcji:

◼ dane proste - dane w postaci plików
tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych

◼ oprogramowanie

◼ pliki graficzne

◼ filmy

◼ pliki muzyczne

◼ inne - należy zaznaczyć, jeżeli
deponujesz pliki w innych
formatach, wykorzystywanych w
danej dyscyplinie, lub pliki
zdeponowane w postaci archiwów:
zip., rar.

◼ Możesz wybrać tylko jeden typ, dlatego
jeżeli masz dane w różnych formatach
wybierz „Inne”
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◼ W polu „Twórca/Autor” należy wpisać
twórców zaangażowanych w tworzenie
danych. Są to osoby odpowiedzialne za
koncepcję lub projekt, pozyskiwanie,
analizę lub interpretację danych na
potrzeby badania lub publikacji

◼ Jeżeli dana osoba jest w indeksie osób w
bazie, kliknij w wyszukane imię i nazwisko
danej osoby

◼ Jeżeli dana osoba nie ma profilu w bazie,
kliknij „Wprowadź”, a następnie wypełnij
dane w formularzu:
▪ wypełnij jak najwięcej danych łącznie

z ORCID danej osoby

Pola „Twórca/Autor” i „Autor instytucjonalny” to pola alternatywnie obowiązkowe. Oznacza to, że jedno z nich
musi być podane, aby móc przesłać rekord do weryfikacji
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Po wybraniu tego pola można wybrać jedną z następujących
ról:

◼ Osoba zbierająca/wytwarzająca - osoba odpowiedzialna
za gromadzenie/wytwarzanie danych zgodnie z
wytycznymi autora(ów)

◼ Kierownik danych - osoba zarządzająca danymi w trakcie
projektu, dbająca o to, aby dane były dobrze opisywane,
przechowywane, archiwizowane

◼ Edytor danych - osoba nadzorująca proces związany z
nadawaniem danym odpowiedniego formatu / Osoba
przetwarzająca dane w taki sposób, aby miały one
odpowiedni format

◼ Właściciel praw - osoba posiadająca lub zarządzająca
prawami własności do zasobu

◼ Dystrybutor - osoba, której zadaniem jest
generowanie/rozpowszechnianie/udostępnianie kopii
danych w formie elektronicznej lub drukowanej

◼ Sponsor - osoba, która zapewniła dodatkowa wsparcie
finansowe przy realizacji badań

◼ Inna rola – opcja umożliwia samodzielne określenie roli
danej osoby. Po wybraniu tej opcji należy należy
dodatkowo ją opisać na czym ona polegała

◼ W polu „Inny rodzaj odpowiedzialności” możesz uwzględnić osoby niebędące twórcami/autorami danych, ale w inny 
sposób przyczyniające się do rozwoju zasobu 
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Po wybraniu tego pola można wybrać jedną
z następujących ról:

◼ Instytucja goszcząca – np. zewnętrzna organizacja
umożliwiająca udostępnienie zasobu, który został
wytworzony przez jej pracowników lub na
udostępnionej przez nią infrastrukturze

◼ Właściciel praw – instytucja posiadająca lub
zarządzająca prawami własności do zasobu

◼ Dystrybutor – instytucja, której zadaniem jest
generowanie/rozpowszechnianie/udostępnianie
kopii danych w formie elektronicznej lub
drukowanej. Np. różnego rodzaju agencje
przeprowadzające ankiety.

◼ Sponsor – instytucja, która zapewniła dodatkowe
wsparcie finansowe przy realizacji badań.

◼ Inna rola – możliwość dodania innej
niewymienionej roli, którą należy dodatkowo ją
opisać

◼ W polu „Inny rodzaj odpowiedzialności instytucjonalnej” możesz uwzględnić inne instytucje biorące udział w rozwoju
zasobu
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◼ W kolejnych krokach należy
uzupełnić pola tytuł, słowa
kluczowe streszczenie oraz podać
rok powstania danych badawczych

◼ Jeżeli chcesz wpisać metadane w
innym języku, niż j.
angielski skorzystaj z pola „Inne
wersje językowe metadanych”
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◼ Plik readme oraz pliki z danymi badawczymi można zdeponować od razu za pomocą formularza do
wprowadzania danych badawczych lub później, po zapisaniu rekordu metadanych i wyjściu
z formularza – Patrz prezentacja „Edycja rekordu danych badawczych”

Dodawanie danych badawczych
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◼ Można ustawić:

◼ taką samą licencję dla
wszystkich plików - opcja
„Ustaw wszystkie szczegóły
wspólnie”

◼ różne licencje, dla każdego
pliku oddzielnie - ikonka
długopisu po prawej stronie
formularza

Dodawanie danych badawczych
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Dostęp „Chroniony” powinien być
wybierany w ograniczonych przypadkach,
jeżeli data sety z jakichś względów nie mogą
być udostępnione publicznie. Niektóre dane
mogą być archiwizowane w modelu
zamkniętym, z uwagi na:

◼ komercjalizację wyników badań,
np. zgłoszenie wynalazku do
ochrony patentowej

◼ bezpieczeństwo narodowe
◼ ochronę danych osobowych
◼ ograniczenia z tytułu praw

autorskich
◼ ograniczenia wydawcy

◼ Dostęp „Chroniony” można wybrać jeżeli nie chcemy udostępniać data setów
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◼ Jeżeli dane mają być dostępne
publicznie, wówczas należy
wybrać opcję „Publiczny”,
a następnie określić licencję na
jakiej mają być one dostępne
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◼ Dodatkowo można ustawić datę
embarga – dopiero po tej dacie
pliki będą udostępniane
publicznie
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◼ Plik readme musi mieć format
txt lub pdf

◼ W Repozytorium danych
badawczych PW przyjęto
założenie, że każdy plik readme
będzie dostępny publicznie, na
licencji CC-BY

◼ Plik readme – to plik tekstowy, dołączany do danych. Zawiera on dodatkowe, ważne informacje na temat
deponowanego zasobu, np. dokumentację, informacje techniczne, wymagania sprzętowe itp.
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◼ Istnieje możliwość dodania dyscypliny ministerialnej do opisu danych badawczych. Dyscyplina
powinna możliwie najlepiej oddawać tematykę danych badawczych
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◼ W polu „Bibliografia” można wpisać spis literatury, z której korzystano podczas gromadzenia
danych badawczych
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◼ W polach „Powiązane projekty
uczelni” oraz „Powiązane
projekty zewnętrzne” należy
uzupełnić informację o źródle
finansowania badań, w
ramach których powstały dane

◼ Jeżeli przeprowadzenie badań
wymagało pozyskania jakiejś
zgody np. Komisji Bioetycznej
– wówczas informację o niej
można dodać w polu „Zgody /
pozwolenia”

◼ W polu „Uwagi do redaktora”
można dodać komentarz dla
data stewarda
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◼ Po uzupełnieniu formularza
należy kliknąć „Zapisz
i zamknij”

◼ Do momentu jego akceptacji
przez data stewarda jest on
widoczny tylko dla osoby
deponującej oraz dla data
stewarda

◼ Powrót do edycji danych jest
możliwy z widoku pełnego
opisu rekordu tak długo,
dopóki autor nie przekaże
metadanych do weryfikacji
przez data stewarda – Patrz
prezentacja „Edytowanie
rekordu danych badawczych”
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