Uchwata nr 26/XLVIII/2012

Senatu Politechniki Warszawskiej
z dnia 21 listopada 2012 r.

W sprawie utworzenia centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku pi$mienniczego,
wydawniczego i dydaktycznego, pracownikow, doktorantéw, student6w i jednostek Uczelni
oraz Repozytorium Politechniki Warszawskiej

Senat Politechniki Warszawskiej, dziatajac na podstawie § 110 ust. 5 oraz w zwiazku z § 109
ust. 3 Statutu PW, uchwala co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,Zasady tworzenia centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku
piSmienniczego, wydawniczego i dydaktycznego, pracownikéw, doktorantéw, studentéw
i jednostek Uczelni oraz Repozytorium Politechniki Warszawskiej” - okreslone w zataczniku
do uchwaty.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretarz Senatu Rektor

//ﬁ%c bueted o T

Beata Dobrzeniecka prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



Zalacznik do uchwaly nr 26/XLVIIL/2012 r.
Senatu PW z dnia 21 listopada 2012 r.

Zasady tworzenia centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku pisSmienniczego,
wydawniczego i dydaktycznego, pracownikéw, doktorantéw, studentow i jednostek

Uczelni oraz Repozytorium Politechniki Warszawskiej

§1

Uzyte okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

dorobek — utwory, w rozumieniu prawa autorskiego, a takze wyrazone w formie
np. dokumentu patentowego, czy bazy danych niebedacej utworem;

utwor — przejaw dzialalnosei tworczej o indywidualnym charakterze, ustalony w
jakiejkolwiek postaci, stanowigcy przedmiot prawa autorskiego w szczegdlnosci
utwory wyrazone slowem, symbolami matematycznymi, programy komputerowe,
utwory  fotograficzne,  architektoniczne, urbanistyczne, kartograficzne,
audiowizualne;

dorobek dydaktyczny — utwory niepublikowane lub publikowane dla
ograniczonego kregu odbiorcow, przeznaczone na potrzeby dydaktyki, w tym:
skrypty, preprinty, materialy do éwiczen i laboratoriéw, wyklady w formie
prezentacji, mna platformach e-learningowych, materialy pomocnicze do
wykladéw, wykazy literatury zalecanej do zaje¢ dydaktycznych;

dorobek naukowy — utwory, ktére ze wzgledu na warto$¢ merytoryczng sg
uwzgledniane w ocenie dzialalnosci naukowej autora lub jednostki, w tym utwory
zaliczane do dorobku pi§mienniczego i wydawniczego;

dorobek pismienniczy — utwory niepublikowane, w tym raporty, sprawozdania z
badan, opinie, ekspertyzy, postery, prezentacje, komunikaty i referaty
przedstawiane na konferencjach (jesli materialy z konferencji nie byly
opublikowane), rozprawy doktorskie, prace dyplomowe;

dorobek popularyzatorski — utwory, ktérych celem jest upowszechnianie
informacji o prowadzonej dzialalnosci naukowej i dydaktycznej twoércy lub
jednostki PW, zwykle w formie wydawniczej, niezaliczane do dorobku
naukowego (np. sylabusy, informatory o dziatalnosci Jjednostki, materiaty z sesji
jubileuszowych, materialy informacyjne dla kandydatéw na studia);

dorobek techniczny — dorobek wyrazony w formie utworu, w szczegdlnosci
projektu technicznego, projektu architektonicznego, programu komputerowego, a
takze w formie np. dokumentu patentowego, czy bazy danych niebedacej
utworem,;

dorobek wydawniczy — utwory rozpowszechnione w formie wydawnictw
(publikacji), w tym monografie, podreczniki, poradniki, artykuly i fragmenty
wydawnictw zbiorowych, referaty i komunikaty opublikowane w materiatach
konferencyjnych, opisy patentowe, praca przy redakcji czasopism i dziel
zbiorowych;

9) Jednostka organizacyjna — jednostke organizacyjng Uczelni, w tym wydzial,

10) pomoc Uczelni

kolegium, jednostke migdzywydzialowa, studium lub inng jednostke wykonujgca
zadania naukowe, dydaktyczne, doswiadczalne lub ustugowe;

dorazne wsparcie finansowe, techniczne, merytoryczne lub
organizacyjne przez Uczelni¢ dzialan majgcych na celu powstawanie wiasnosci
intelektualne;j.




§2

1. W Uczelni dziala centralny system ewidencji utworéw , zwany dalej Ewidencjg
Dorobku Politechniki Warszawskiej (ED PW).

2. Utwory, ktére zostaly zarejestrowane w ED PW, gromadzi sie, archiwizuje i
udostgpnia w repozytorium Uczelni, zwanym dalej (REPO PW).

3. Jednostka odpowiedzialng za nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem ED PW
oraz REPO PW jest Biblioteka Glowna, ktéra wspolpracuje w tym zakresie z innymi
jednostkami  systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni (SBI) oraz osobami
okreslonymi w § 8 ust.1.

4. Ewidencji w ED PW, z zastrzezeniem ust.3, podlega dorobek okreslony w § 1 pkt. 1-
8, wytworzony przez pracownikéw Uczelni, osoby wykonujace prace na podstawie
umow cywilno — prawnych zawartych z Uczelnig, doktorantow, studentéw, shuchaczy
studiow podyplomowych oraz inne podmioty uczestniczace w pracach naukowych,
badawczych albo rozwojowych prowadzonych na Uczelni, jezeli tak stanowi umowa
zawarta migdzy tymi podmiotami a Uczelnig lub jezeli tworcy wskazali na swoj
zwigzek z Uczelnig.

5. Ewidencji w ED PW nie podlega dorobek, ktorego ewidencjonowanie w ED PW jest
niedopuszczalne z uwagi na przepisy prawa powszechnie obowiazujacego, prawa
wewnetrznego PW oraz zawartych umoéw.

6. System ED PW moze rejestrowaé utwory, ktorych tworcy okresleni w ust. 4 nie
wskazali swojego zwigzku z Uczelnig lub sg emerytowanymi pracownikami Uczelni
na ich wniosek lub jezeli jest to uzasadnione dobrem Uczelni i nie narusza praw
osobistych i dobr majgtkowych oséb trzecich, na wniosek kierownika jednostki
organizacyjne;j.

§3

1. Celem funkcjonowania ED PW jest;

1) rejestrowanie dorobku oséb okreslonych w § 2 ust. 4 i jednostek
organizacyjnych Uczelni;

2) dostarczanie danych do sprawozdawczodci i systemow zarzgdzania Uczelnig na
uzytek kierownikéw jednostek, zgodnie z zadaniami realizowanymi przez te
Jednostki;

3) dostarczanie danych do zewnetrznych systeméw i instytucji;

4) archiwizowanie opiséw (metadanych) dorobku zarejestrowanego w systemie;

5) udostepnianie informacji o dorobku oséb okreslonych w § 2 ust. 4 oraz
Jjednostek organizacyjnych Uczelni,

2. Celem funkcjonowania REPO PW jest:

1) gromadzenie cyfrowej wersji utwordw zarejestrowanych w ED PW;

2) zapewnienie Dbezpieczenstwa gromadzonych danych i ich powigzania
z systemem ED PW,; '

3) zapewnienie dostgpu do utwordw zarejestrowanych w ED PW na platformach
cyfrowych, w tym w Internecie;

4) zapewnienie wieloletniej archiwizacji. gromadzonych w systemie utworow,

§4

1. Ewidencji w systemie ED PW podlega dorobek okreslony w § 1 pkt 1-8, w tym
w szczegblnosei utwory:



1) zaliczane do dorobku naukowego i technicznego pracownikow PW, w ktérych
oznaczono zwigzek autora z PW (afiliacje) oraz nieposiadajace takiego
oznaczenia, pod warunkiem zlozenia przez autora o$wiadczenia, ze jego praca
powstala w ramach $wiadezenia pracy, umowy cywilno-prawnej lub w wyniku
pomocy Uczelni;

2) zaliczane do dorobku dydaktycznego, na podstawie decyzji kierownika
wlasciwej jednostki;

3) zaliczane do dorobku popularyzatorskiego, w tym takze utwory, ktérych
instytucjg sprawcza jest Uczelnia lub jej jednostki;

4) rozprawy doktorskie w tym: obronione w PW, rozprawy, ktorych autorami sa
pracownicy PW, rozprawy wykonane pod kierunkiem pracownikéw PW lub
przez nich recenzowane;

5) prace dyplomowe studentéw (inzynierskie, licencjackie i magisterskie) i
stuchaczy studiéw podyplomowych , na podstawie decyzji kierownika wlasciwej
Jjednostki;

6) utwory bedace dorobkiem naukowym studentéw PW oraz zarejestrowanych w
Uczelni studenckich két naukowych, na podstawie decyzji kierownika wlasciwej
jednostki.

. Ewidencji w systemie ED PW podlegajg utwory bez wzgledu na nosnik, na ktérym

zostaly one zarejestrowane, w tym w szczegdlnodci dokumenty cyfrowe, ktére tworza

uczelniang bazg dorobku pismienniczego, wydawniczego i dydaktycznego PW.

§5

Obowigzek archiwizowania utworéw w systemie REPO PW dotyczy wszystkich
utworow zarejestrowanych w ED PW, z zastrzezeniem ust. 2.
Obowigzkowi gromadzenia wersji cyfrowej w REPO PW nie podlegajg:

1) utwory, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, 5, 6;

2) utwory, co do ktérych umowa wydawnicza lub umowa o finansowaniu pracy,
ogranicza prawa autora do archiwizacji wersji cyfrowej. Sposdb archiwizacji
tych utworéw okresla kierownik jednostki, zgodnie z afiliacjq autora.

Utwory, ktére sg podstawa nadania stopnia lub tytutu naukowego w Politechnice
Warszawskiej po wprowadzeniu w zycie niniejszych Zasad, sa obligatoryjnie
archiwizowane w wersji cyfrowej w REPO PW, z zastrzezeniem ust. 2, bez wzgledu
na date ich powstania.

Utwory, o ktérych mowa w ust. 2, sg obowiazkowo przekazywane w wersji
drukowanej do wiasciwej jednostki systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.
Utwory gromadzone w REPO PW podlegaja archiwizacji przez okres co najmniej 50
lat od daty ich powstania lub opublikowania.

REPO PW moze gromadzi¢ i archiwizowaé inne utwory zarejestrowanie w systemie
ED PW, w tym prace dyplomowe studentéw studiéw I oraz II stopnia, o ile wlasciwa
jednostka PW zglosi takg potrzebe.

Jednostki SBI, do ktdrych przekazano wydrukowang wersje utworu, majg obowiazek
zarejestrowania go w ewidencji inwentarzowej prowadzonej dla materialow
bibliotecznych.

Obowigzek przekazywania utworéw do systemu REPO PW spoczywa na jednostkach
organizacyjnych Uczelni, ktére utwér zarejestrowaly w ED PW.,
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§6

. Utwory archiwizowane w wersji cyfrowej w REPO PW przekazane sg Politechnice

Warszawskiej na zasadach nieodplatnej, niewylacznej licencji do korzystania z utworu
bez ograniczen czasowych i terytorialnych na nastepujacych polach eksploatac;ji:
1) w zakresie zwielokrotnienia utworu do potrzeb jego archiwizacji;
2) w zakresie rozpowszechniania utworu w trybie on-line poprzez udostepnienie w
Internecie na zasadach okreslonych w § 7.

. Politechnika Warszawska archiwizujgc utwory w wersji cyfrowej, zobowiazuje sie do:

1) przechowywania utworu w postaci niezmienionej i z poszanowaniem praw
osobistych tworcy;

2) zmian formatu, nosnikéw i techniki zapisu tylko w zakresie wynikajgcym z
metodologii  dlugotrwalego przechowywania informacji cyfrowych oraz
koniecznosci dostosowania sie do zmian techniki i technologii informatycznych;

3) wykorzystywania utworu tylko w celach archiwizacyjnych i bibliotecznych;

4) nieudostgpniania go do celéw komercyjnych.

§7

. Jednostka, ktéra archiwizuje utwér w REPO PW, w uzgodnieniu z autorami, okresla

tryb jego dostgpnosci na poziomie:
1) dostepny w otwartym Internecie;
2) dostepny we fragmentach (z okresleniem czesci niedostepnych i do kiedy);
3) dostepny po zalogowaniu si¢ lub z terenu Uczelni (z okresleniem do kiedy);
4) niedostgpny (z okresleniem do kiedy).

. Utwory, o ktoérych mowa w § 5 ust. 3, zarchiwizowane w REPO PW, sg obligatoryjnie

dostepne w otwartym Internecie, za wyjgtkiem zastrzezen okreslonych w ust. 3.

. Ograniczeniom w udostgpnianiu podlegajg utwory archiwizowane w REPO PW, jesli

umowa wydawnicza lub umowa o finansowaniu pracy ogranicza prawa autora lub
Uczelni do udostepniania utworu.

. Decyzj¢ o sposobie udostepnienia utworéw okreslonych w ust. 3 podejmuje kierownik

jednostki, w ktorej dokonano rejestracji pracy, w uzgodnieniu z autorami.

. Zasady udostepniania utworéw gromadzonych w jednostkach SBI w wersji

drukowanej okre$la Regulamin udostepniania zbioréw i $§wiadczenia ustug

informacyjnych jednostek systemu biblioteczno-informacyjnego uchwalony przez
Senat PW.

§8

Obowiazek ewidencjonowania utwordéw w systemie ED PW i archiwizacji w systemie
REPO PW spoczywa na twdrcach lub jednostkach Uczelni. Kierownicy jednostek
wskaza osoby zobowigzane do kontaktow z jednostka sprawujaca nadzor
merytoryczny nad funkcjonowaniem systemu ED PW.

Za poprawnos¢ i aktualnos¢ danych w systemie ED PW odpowiadajg tworcy dorobku;
w odniesieniu do dorobku jednostki organizacyjnej Uczelni odpowiada jej kierownik.
Za kompletnos¢ i jako$¢ danych przekazywanych do sprawozdawezosci i systemow
zewngtrznych odpowiada wlasciwa jednostka PW.

Osoby dokonujgce rejestracji utworu w systemie sg zobowiazane do dokumentowania
zrodla informacji o utworze w formie umozliwiajacej weryfikacje wprowadzonych
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danych przez jednostke sprawujaca nadzor merytoryczny nad systemem. Brak
mozliwosci weryfikacji wprowadzonych danych moze skutkowacé ich usunieciem.

§9

Decyzje dotyczace rejestrowania utworéw, a w szczegdlnosei dotyczace zaliczania

utworu do dorobku naukowego autora, w razie watpliwosci, sa podejmowane przez

kierownikéw podstawowych jednostek organizacyjnych, ich pelnomocnika lub
prorektora ds. nauki.

Jednostka prowadzaca przewodd doktorski, habilitacyjny lub przygotowujaca wniosek o

tytut profesorski zobowigzuje twérce dorobku do sprawdzenia kompletnosci danych w

systemie ED PW i odpowiedniego oznaczenia utwordw uwzglednionych w

post¢powaniu o nadanie stopnia naukowego.

System ED PW zawiera:

1) wbudowany system punktacii stosowany do oceny dorobku oséb i instytucii.
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniach Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego;

2) procedury eksportu danych do elektronicznych systemow ewidenciji, do ktérych
PW jest zobligowana dostarczaé dane o jednostkach PW lub osobach w nich
zatrudnionych, na podstawie i w zakresie informacji gromadzonych w opisach.

System ED PW wspoélpracuje ze zintegrowanym systemem zarzgdzania Uczelnig w

zakresie pobierania z niego danych o pracownikach PW i strukturze jednostek PW oraz

przekazywania do tego systemu danych wspierajacych zarzadzanie Uczelnia.

§ 10

. W systemie ED PW obligatoryjnie rejestrowane i archiwizowane sg utwory ukonczone

po dniu 1 stycznia 2013 roku.
W celu zaliczenia do dorobku w danym roku kalendarzowym, utwér ma byé
zarejestrowany w systemie ED PW nie pozniej niz do dnia 31 marca roku nastepnego.

. Utwory podlegajace ewidencji, ktore powstaly przed dniem 1 stycznia 2013 roku,

mogg by¢ rejestrowane 1 archiwizowane w systemie na podstawie decyzji jednostek
Uczelni lub na wniosek twércéw.
Wprowadza sig. od dnia 1 stycznia 2014 roku. obowigzek wylgcznego stosowania
danych z systemu ED PW do przygotowywania sprawozdar, przedktadania pisemne;j
informacji o jednostce Uczelni oraz o osobach, ktérych dorobek naukowy,
dydaktyczny i techniczny podlega ocenie w zakresie objetym ED PW.
Rektor okresli:
1) jednostke odpowiedzialng za wykonanie projektu technicznego i wdrozenie
systemu informatycznego do obstugi ED PW i REPO PW;
2) jednostke  odpowiedzialng za biezace administrowanie systemem
informatycznym tworzqcym ED PW oraz REPO PW;
3) zasady ewidencji utworéw w systemie ED PW, na wniosek dyrektora
Biblioteki Glownej;
4) zasady finansowania ED PW i REPO PW;
5) zasady wspélpracy (wymiany danych) systemu ED PW i REPO PW z
centralnymi i wydzialowymi systemami informatycznymi dzialajacymi na
Uczelni.
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