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1.

§1

PRZEPISY OGOLNE

Biblioteka Gtowna Politechniki Warszawskiej jest biblioteka naukowa o charakterze
publicznym, dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 65, poz. 385 z po6zn. zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997r.
o bibliotekach (Dz. U. nr85, poz.539 z pdézn. zm.) oraz Statutu Politechniki
Warszawskiej. Wraz z bibliotekami jednostek organizacyjnych Uczelni tworzy system
biblioteczno-informacyjny Politechniki Warszawskie;.

Regulamin obowiazuje w Bibliotece Gtownej Politechniki Warszawskiej oraz w jej filiach
i bibliotekach domow studenckich, zwanych dalej tacznie Biblioteka.

W Regulaminie przyjeto nastepujace znaczenie dla okreslen:

karta biblioteczna — dokument ze zdjeciem zarejestrowany w komputerowym systemie,
bibliotecznym umozliwiajacy wypozyczanie poza Biblioteke (zat. A);

kolejne wypozyczenie — wypozyczenie poza Bibliotekg tego samego tytutu przez tego
samego uzytkownika;

Narodowy Zasob Biblioteczny (NZB) — czg$¢ zbiorow Biblioteki majaca wyjatkowa
warto$¢ 1 znaczenie dla dziedzictwa narodowego.

przedluzenie — uzyskanie przed przewidzianym terminem zwrotu dodatkowego okresu
wypozyczenia dla dokumentéw udostepnionych poza Biblioteke;

rezerwacja — mozliwos¢ zlozenia przez komputerowy system biblioteczny zamowienia
na poszukiwany dokument;

udostepnianie na miejscu — mozliwo$¢ korzystania ze zbioréw Biblioteki w czytelniach
lub innych wyznaczonych miejscach na terenie Biblioteki,

udostepnianie zbioréw — zaspokajanie potrzeb czytelniczych w Bibliotece przez:
korzystanie ze zbiorow Biblioteki na miejscu lub wypozyczanie ich poza Biblioteke;
wolny dostep — cze¢s¢ Biblioteki, w ktorej uzytkownik moze wybra¢ samodzielnie
dokumenty z potek. Po ich wykorzystaniu zobowiazany jest do odlozenia ich
w wyznaczonym miejscu. Dokumentéw umieszczonych w tej czesci Biblioteki nie mozna
rezerwowac;

wypozyczanie miedzybiblioteczne — udostgpnianie zbiorow poza Bibliotek¢ na
zamowienie innej biblioteki lub sprowadzenie ze zbioréw innej biblioteki do Biblioteki
dokumentéw na zamdwienie uzytkownika posiadajacego karte biblioteczna;
wypozyczanie poza Bibliotek¢ — zarejestrowane transakcje wypozyczenia dokumentu:
w komputerowym systemie bibliotecznym, przy uzyciu rewersu lub umowy.
Wypozyczanie odbywa si¢ w: Wypozyczalni dla Pracownikéw, Wypozyczalni
Studenckiej, Wypozyczalni Studenckiej-Wolny Dostgp, Antresoli-Wolny Dostgp,
Wypozyczalni Migdzybibliotecznej, w filiach Biblioteki Gtownej oraz w bibliotekach
domow studenckich;

zbiory Biblioteki — stanowia dokumenty takie jak np.: ksiazki, czasopisma, gazety,
mapy, normy, projekty, prace doktorskie, mikroformy, kasety (audio i wideo), zbiory
elektroniczne (np. bazy danych, dokumenty elektroniczne dostgpne w sieci, dokumenty
zarejestrowane na CD-ROM lub dyskietkach).

Zasady korzystania z pozostatych bibliotek systemu biblioteczno — informacyjnego
Uczelni okres$laja odrgbne przepisy.

Zasady korzystania ze zbiorow przekazanych w depozyt do Biblioteki okreslaja warunki
umow depozytowych, o ktorych uzytkownicy sa informowani odrebnie.

Zasady korzystania z dokumentow elektronicznych Biblioteki okre§la § III p.27 oraz
warunki licencji, o ktérych uzytkownicy informowani sa odrgbnie.
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Oplaty

7.
8.

9.

10.

3.

Korzystanie ze zbiorow i ustug Biblioteki jest bezplatne z zastrzezeniem p.8.

Biblioteka pobiera jednak optaty wedtug cennika za:

a. wytworzenie zaméwionych kopii reprograficznych, cyfrowych oraz wydrukéw
komputerowych,

b. wykonanie karty bibliotecznej ze zdj¢ciem,

c. niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych dokumentow,

d. ustugi informacyjne realizowane na zamowienie uzytkownikéw poza Biblioteka,
do wysokosci poniesionych kosztow,

e. ustugi informacyjne realizowane dla uzytkownikéw nie uprawnionych do
posiadania karty bibliotecznej,

f. obshluge konta kaucyjnego.

Za wypozyczenie kazdego dokumentu uzytkownicy korzystajacy z konta kaucyjnego
wnosza kaucj¢ zwrotng okre§long w cenniku.

Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w § I p.8 i oraz kaucji zwrotnej (§ I p.9) okresla cennik
ustalony przez Dyrektora Biblioteki Glownej 1 zatwierdzony przez Rektora.

§I1
WARUNKI WYDAWANIA 1 ZASADY KORZYSTANIA
Z KART BIBLIOTECZNYCH

Karty biblioteczne (zat. A) wydawane sa osobom z nizej wymienionych grup, po
wypehieniu deklaracji (zal. B), wniesieniu optaty (§ I p.8b), dostarczeniu zdjecia w
formacie legitymacyjnym oraz przedlozeniu waznego dokumentu ze zdj¢ciem i adresem
zamieszkania:

a. studentom studiow dziennych, wieczorowych 1 zaocznych Politechniki
Warszawskiej po przedstawieniu aktualnej legitymacji studenckiej lub indeksu,

b. studentom studiéw podyplomowych Politechniki Warszawskiej po dostarczeniu
przez jednostke dydaktyczna listy uczestnikow studiéw (zat. C),

c. doktorantom studidow dziennych 1 zaocznych Politechniki Warszawskiej po
przedstawieniu aktualnej legitymacji studiow doktoranckich lub karty uczestnika
studiow doktoranckich,

d. pracownikom Politechniki Warszawskiej po przedstawieniu dokumentu
potwierdzajacego zatrudnienie,

e. emerytowanym pracownikom Politechniki Warszawskiej po przedstawieniu
legitymacji emerytowanego pracownika,

f. osobom odbywajacym staz naukowy lub studia krétkoterminowe na Politechnice
Warszawskiej po przedstawieniu zaswiadczenia z jednostki dydaktycznej (zat. D ).

Osobom formalnie nie zwiazanym z Uczelnia, za zgoda kierownika Oddziatu Magazynow
i Udostgpniania lub kierownika filii, na podstawie udokumentowanej dziatalnosci
naukowej lub dydaktycznej prowadzonej na Politechnice Warszawskiej (zat. E) oraz po
przedstawieniu waznego dokumentu ze zdjgciem i1 adresem zamieszkania, zaktada sig
konta kaucyjne. Warunkiem zalozenia konta kaucyjnego jest wniesienie kaucji § I p.9 oraz
optaty okreslonej w § I p.8f.

Karta biblioteczna upowaznia do wypozyczania poza Biblioteke.
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4.

10.

1.

12.

Karty biblioteczne wydaja: Wypozyczalnia dla Pracownikow, Wypozyczalnia Studencka,
oraz upowaznione filie Biblioteki Gléwnej 1 biblioteki systemu biblioteczno-
informacyjnego Politechniki Warszawskiej pracujace w zintegrowanym systemie
komputerowym ALEPH.

W bibliotekach objetych zintegrowanym systemem komputerowym ALEPH uzytkownik
ma prawo tylko do jednej karty biblioteczne;.

Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowaé innym osobom.

Wiasciciel karty bibliotecznej jest zobowiazany zawiadomi¢ Biblioteke o wszelkich
zmianach danych zawartych w deklaracji.

O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie powiadomié
Bibliotekg. Duplikat mozna otrzymac po ztozeniu pisemnego o$wiadczenia w tej sprawie
(zat. F) oraz dokonaniu optaty. Za szkody wynikajace z niedopetienia tego zobowiazania
odpowiada uzytkownik.

Karty biblioteczne wydawane sa na czas okreslony, zgodnie z Tabela 1 do § III p.10.
Przedtuzenie waznosci karty dokonywane jest po okazaniu dokumentow jak przy zapisie.

Warunkiem wydania karty bibliotecznej jest pisemne zobowigzanie uzytkownika (zawarte
w deklaracji) do przestrzegania niniejszego regulaminu, w szczeg6lnosci do wnoszenia
optat ustalonych zgodnie z § I p.8 1 § I p.9 oraz do podporzadkowania si¢ sankcjom
przewidzianym w § III p.19 —24.

Uzytkownik przed odejsciem z Politechniki Warszawskiej ma obowiazek uzyskaé
potwierdzenie na karcie obiegowej o uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki oraz
zwrocic karte biblioteczna.

Dane osobowe gromadzone w Bibliotece podlegaja ochronie zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 101,
poz. 926 z pdzn. zm.).

§ 1
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW I SWIADCZENIE USLUG INFORMACYJNYCH

Biblioteka Gtdwna udostgpnia swoje zbiory:
a. nhamiejscu
b. poprzez wypozyczenia poza Bibliotek¢ — dla posiadajacych karte biblioteczna
c. poprzez wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne,
d. poprzez sie¢ komputerowa lub stanowiska komputerowe w Bibliotece.

Udostepnianie na miejscu

2.

Na miejscu mozna korzystaé z ksiggozbioru podrecznego, po okazaniu dyzurnemu
bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub dowodu tozsamosci ze zdjgciem.

Na miejscu, w czytelniach mozna korzysta¢ z dokumentow zgromadzonych w
magazynach bibliotecznych na ponizszych zasadach:
a. nalezy zlozy¢ czytelnie wypetnione zamdéwienie,
b. przy odbiorze zaméwionego dokumentu nalezy pozostawi¢ bibliotekarzowi kartg
biblioteczna lub dokument tozsamosci ze zdjeciem,
c. zamoOwienia przyjmowane sa do realizacji nie pdzniej niz na pdt godziny przed
zamknigciem czytelni,
d. dokumenty zamoéwione z magazynu przechowuje si¢ w czytelniach na zyczenie
uzytkownika przez 7 dni od daty zlozenia zaméwienia,
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4. Dokumenty zlokalizowane w Osrodku Informacji Naukowej udostgpniane sa na miejscu.

5. Zasady udostepniania dokumentow z kolekcji Narodowego Zasobu Bibliotecznego

okresla Regulamin NZB (zat. G).

Wypozyczanie poza Biblioteke

6. Wypozyczanie poza Biblioteke nie obejmuje:
a. dokumentow wchodzacych w sktad ksiggozbioru podrecznego,
b. dokumentéw z Narodowego Zasobu Bibliotecznego,
c. dokumentow powstatych lub opublikowanych 50 lat przed data zlozenia

zamowienia lub wczesniej,
dokumentow archiwalnych,

norm,
czasopism i gazet,
prac doktorskich,
mikroform,

FTrr P e A

obiektow w ztym stanie technicznym,
dokumentow z duza liczba tablic, map i rycin oraz tek z luznymi kartami.

dokumentow sprowadzonych w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych,

7. Wypozyczenia rejestrowane w systemie elektronicznym nie s potwierdzane rewersami,

z wyjatkiem wymienionych w § III p.8.

8. Wypozyczenie dokumentu szczegoOlnie cennego tj. zarejestrowanego w inwentarzu
srodkéw trwatych Uczelni lub unikalnego ze wzgledu na inne cechy nastgpuje za zgoda
Kierownika Oddzialu Magazynéw i1 Udostepniania Zbiorow lub kierownika filii po
podpisaniu umowy potwierdzajacej wypozyczenie dokumentu. Na umowie nalezy podac

warto$¢ dokumentu (zat. I).

9. Dokumenty elektroniczne, ktérych udostgpnianie nie jest

wypozyczane poza Biblioteke.

ograniczone licencjami sa

10. Ustala si¢ nastgpujace limity wypozyczen poza Bibliotekg oraz terminy wazno$ci kart

bibliotecznych

Tabela 1.
< < o
2| 2 g1 :
5 5 = 2 2 2
= =g | T A g N >
2| 2% |22 »| 2% s |E
n »n o s 2| = — 3 . S g
s sR |=SE| 2 =g g o 9
= g > S| = = £ o 28
= = & = N S o
g S5 | RS| ! 'z 2 & 2k
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= | B <

student I-1II roku (studiow + |do2egz. | + - + 20 3 lata

podstawowych, inzynierskich,

licencjackich)

student od IV roku oraz + |do2egz. | + + + 20 3 lata

student studiow II stopnia
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student podyplomowy + |do2egz. | + + + 5 1 rok
doktorant + |do2egz. | + + + 20 4

lata

stazysta / stypendysta + |do2egz. | + + + 5 1 rok
pracownik naukowy + - + + + 30 5 lat
pracownik PW + - + + + 15 5 lat
emeryt PW + - + + + 3 5 lat
konto kaucyjne + - + + + 3 1 rok
Instytucje + - + + + 10 1 rok

+ oznacza dostgp do wypozyczen
oznacza brak mozliwosci wypozyczen

11. Studenci odbywajacy rownoczes$nie studia na wigeej niz jednym wydziale maja
zwigkszony limit wypozyczen do 40 egzemplarzy.

12. Dokumentéw z wolnego dost¢pu nie mozna rezerwowac.

13. Okres wypozyczenia dokumentu okreslony jest dla kazdego egzemplarza w katalogu
bibliotecznym. Wyjatek stanowi termin wypozyczenia dokumentow z Wypozyczalni
Studenckiej-Wolny Dostep, ktory dla studentow studidw zaocznych wszystkich typow
studiow wynosi 14 dni.

14. Dla dokumentéw posiadajacych rezerwacje innego czytelnika w momencie
wypozyczania, Kierownik Oddzialu Magazynéw i Udostgpniania Zbioréw lub kierownik
filii ma prawo okresli¢ krotszy okres wypozyczenia niz wynikajacy z katalogu
bibliotecznego.

15. Kierownik Oddziatu Magazynow 1 Udostgpniania Zbiorow lub kierownik filii moze,
w uzasadnionych przypadkach, domaga¢ si¢ zwrotu wypozyczonych dokumentow przed
uptywem wyznaczonego terminu.

16. Uzytkownik moze uzyska¢ przedluzenie terminu zwrotu pozyczonego dokumentu.
Przedtuzenie mozna otrzyma¢ na okres nie dtuzszy niz pierwszy okres wypozyczenia.
Dopuszcza sig nie wigcej niz dwa kolejne przedtuzenia.

17. Przedtuzaniu nie podlegaja dokumenty:
a. zlokalizowane w Wypozyczalni Studenckiej - Wolny Dostep,
b. podlegajace zamawianiu poprzez katalog komputerowy, jezeli sa zamowione przez
innego uzytkownika.

18. Kolejne wypozyczenie moze nastapi¢ po 5 dniach od zwrotu dokumentu.
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19. Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentéw powoduje:
a. zawieszenie prawa do rezerwacji i wypozyczen do czasu uregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki,
b. obowiazek wniesienia optaty, o ktorej mowa w § 1 p.8c.

20. Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentu w bibliotekach systemu biblioteczno-
informacyjnego Politechniki Warszawskiej pracujacych w zintegrowanym systemie
komputerowym ALEPH powoduje zawieszenie wypozyczen z Biblioteki do czasu zwrotu
lub prolongaty przeterminowanych wypozyczen.

21. W razie zniszczenia lub zagubienia udostgpnionego dokumentu uzytkownik jest
obowiazany dostarczy¢ identyczny egzemplarz.

22. Jezeli dostarczenie identycznego egzemplarza jest niemozliwe, uzytkownik zobowiazany
jest do dostarczenia innych dokumentow wskazanych przez kierownika filii lub
kierownika Oddzialu Magazynow 1 Udostgpniania Zbiordw; ich cena katalogowa nie
moze przekraczac trzykrotnej wartosci §redniej ceny zakupu dokumentéw w Bibliotece za
ostatni rok. Srednia cena zakupéw okreslana jest oddzielnie dla dokumentéw polskich
1 zagranicznych. Jezeli wypozyczenie nastapilo w trybie okreslonym w § III p.8,
przyjmuje si¢ jako podstawg rekompensaty straty warto$¢ podana w umowie.

23. Uregulowanie zobowiazan przez uzytkownika, o ile nie dostarczyt identycznego
dokumentu, nie powoduje nabycia przez niego prawa wlasno$ci do zagubionego
1 odnalezionego po czasie dokumentu; uzytkownik jest nadal zobowiazany zwrdci¢ go
Bibliotece. Uzytkownikowi, ktéry zwrécit odnaleziony dokument, przystuguje zwrot
dokumentow dostarczonych zgodnie z § III p.22.

24. Osobom, ktore korzystaja z konta kaucyjnego, przystuguje zwrot kaucji bezposrednio po
uregulowaniu zobowiazan wobec Biblioteki 1 zwrocie karty bibliotecznej. Zwrot kaucji
nastgpuje przelewem lub przekazem pocztowym. Konta kaucyjne, ktdre utraca wazno$é
beda likwidowane automatycznie po 6 miesiacach od daty ich dezaktywacji, a kaucja
bedzie odsylana na adres podany w deklaracji, o ile konto bgdzie puste. Jezeli uzytkownik
nie oddal dokumentéw w wyznaczonym terminie i konto stracito wazno$¢, kaucja podlega
zwrotowi dopiero po uregulowaniu jego zobowiazan wobec Biblioteki.

WypoZzyczenia miedzybiblioteczne

25. Biblioteka realizuje wypozyczenia migdzybiblioteczne dla instytucji na ponizszych
zasadach:

a. Biblioteka wypozycza zbiory wlasne bibliotekom zamiejscowym krajowym
i zagranicznym na okres do 30 dni od daty ich otrzymania;

b. zamiast wypozyczenia oryginatu Biblioteka moze wykona¢ w porozumieniu i na
koszt zamawiajacego kopi¢ poszukiwanego dokumentu;

c. niezrealizowane rewersy jednorazowe odsyta si¢ bibliotece zamawiajacej podajac
przyczyng¢ niewykonania zamoéwienia; niezrealizowane rewersy okrezne sa
przesylane do innych bibliotek;

d. koszty wystania droga pocztowa zamdéwionych dokumentéw pokrywa Biblioteka,
koszty przesytki zwrotnej strona zamawiajaca.

e. wobec wszystkich bibliotek korzystajacych z wypozyczen migdzybibliotecznych
stosuje si¢ przepisy dotyczace: przedtuzen, kolejnych wypozyczen, optat za
niedotrzymanie termindow zwrotéw lub zagubienie wypozyczonych dokumentow
(zgodnie z § I1I p.16-22).
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26. Dla pracownikow i1 doktorantéw PW oraz studentow PW dwodch ostatnich semestrow
studiow Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna sprowadza dokumenty z zamiejscowych
krajowych i1 zagranicznych bibliotek na ponizszych zasadach:

a. z bibliotek krajowych sprowadza si¢ wylacznie dokumenty, ktoérych brak
w bibliotekach warszawskich; z bibliotek zagranicznych — dokumenty, ktorych nie
posiadaja biblioteki krajowe;

b. do bibliotek warszawskich, z ktorymi Biblioteka zawarla stosowne umowy, wydaje
si¢ rewersy migdzybiblioteczne;

c. Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna realizuje tylko pisemne zamdwienia
zawierajace potwierdzenie przez Osrodek Informacji Naukowej Biblioteki Gtownej
Politechniki Warszawskiej braku zamawianego dokumentu w bibliotekach
warszawskich

Udostegpnianie w sieci i na stanowiskach komputerowych

27. Biblioteka udostepnia swoje zbiory elektroniczne w sieci i na pojedynczych stanowiskach
komputerowych wedtug nastgpujacych zasad:

a. elektroniczne dokumenty bedace wlasnoscia Biblioteki lub na korzystanie
z ktorych Biblioteka wykupita licencjg, lub uzyskata zgodg autora na udostgpnianie
moga by¢ wykorzystywane przez uzytkownikow tylko na uzytek wtasny, do celow
naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych;

b. zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem autorskim reprodukcja,
gromadzenie na wlasnych no$nikach, redystrybucja lub odsprzedaz dokumentow
udostepnianych elektronicznie;

c. zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian i modyfikacji w udostgpnianych
dokumentach elektronicznych 1 oprogramowaniu, szkody powstate w wyniku
nieprawidlowego uzytkowania dokumentéw elektronicznych Iub ich celowego
zniszczenia pokrywa uzytkownik na zasadach okreslonych w § 111 p.21-22.

Ustugi informacyjne

28. Biblioteka §wiadczy ustugi informacyjne w zakresie zbioréw wilasnych, zbioréw systemu
biblioteczno - informacyjnego Politechniki Warszawskiej oraz innych bibliotek —
w miarg posiadanych zrodet.

29. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ dydaktyczna w zakresie korzystania z dostepnych zrodet
informacji.

30. Ushlugi informacyjne nie obejmuja sporzadzania zestawien literatury przedmiotu do prac
dyplomowych.

§IV
PRZEPISY PORZADKOWE

1. Uzytkownicy zobowiazani sa do stosowania si¢ do: niniejszego Regulaminu, przepisoOw
porzadkowych obowiazujacych w Politechnice Warszawskiej, decyzji Dyrektora
Biblioteki Glownej, uwag 1 wskazoéwek pracownikow Biblioteki.

2. W pomieszczeniach Biblioteki uzytkownicy powinni zachowywaé si¢ w sposob
odpowiadajacy powadze i charakterowi tej instytucji.

3. Przebywajac na terenie Biblioteki uzytkownik zobowiazany jest do okazania karty
bibliotecznej lub waznego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, na kazde zyczenie
pracownikow Biblioteki.
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4.

10.

11.

W Bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i picia napojow
oraz prowadzenia rozmow telefonicznych.

Uzytkownik korzystajacy z Biblioteki na miejscu oraz z Wypozyczalni Studenckiej
Wolny Dostep zobowiazany jest do:

a. pozostawienia w szatni uczelnianej lub w wyznaczonej przez dyzurnego
bibliotekarza szafce bibliotecznej okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, toreb itp.;

b. w przypadku korzystania z szafki bibliotecznej pozostawienia u dyzurnego
bibliotekarza karty bibliotecznej lub dokumentu tozsamosci ze zdjgciem;

c. zgloszenia dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych dokumentéw begdacych
wlasno$cia Biblioteki, o ile zamierza ponownie je wynie$¢ oraz ich okazania przy
wyjsciu,

d. zachowania ciszy.

Uzytkownicy moga korzysta¢ w Bibliotece z wlasnego sprzgtu komputerowego.
Z dokumentéw zgromadzonych w Bibliotece uzytkownicy — na wlasne potrzeby
dydaktyczne lub naukowe — moga zamoéwi¢ lub wykona¢ samodzielnie odbitki

reprograficzne i kopie cyfrowe fragmentow dokumentow. Biblioteka ma jednak prawo
odmowi¢ wykonania kopii ze wzgledu na stan techniczny oryginatu lub inne unikalne
cechy dokumentu.

Wynoszenie z Biblioteki przedmiotow stanowiacych jej wiasno$¢, nie wypozyczonych,
powoduje pozbawienie praw do korzystania ze zbiorow. W odniesieniu do pracownikéw,
doktorantéow 1 studentow PW moze by¢ wszczgte postgpowanie o ukaranie kara
porzadkowa lub kara dyscyplinarna.

Naruszenie niniejszego Regulaminu przez uzytkownika upowaznia do:

a. upomnienia uzytkownika przez pracownikéw Biblioteki,

b. jednorazowego usunigcia uzytkownika z Biblioteki przez pracownikow Biblioteki,

c. czasowego pozbawienia uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej
decyzja kierownika filii lub kierownika Oddzialu Magazynow 1 Udostgpniania
Zbiorow,

d. skierowania przez Dyrektora Biblioteki Gtownej informacji o naruszeniu
Regulaminu do przetozonego uzytkownika.

Sankcje okreslone w § IV p.9c. 1 § IV p.9d. nie wykluczaja si¢ wzajemnie, a niniejszy
Regulamin nie zastgpuje i nie wyklucza mozliwosci stosowania innych sankcji
wynikajacych z ogdlnie obowiazujacych przepisdw prawnych.

Od decyzji podjetych zgodnie z § IV p.9a — 9¢ uzytkownikowi przystuguje, w terminie

7 dni, odwotanie do Dyrektora Biblioteki Gtownej, a od decyzji podjgtych zgodnie z
§ IV p.9d do Rektora PW.
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Zalaczniki:

ZALACZNIK A: WZOR KARTY BIBLIOTECZNE]
ZALACZNIK B: DEKLARACJA DO ZAPISU

ZAY ACZNIK C: WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ SLUCHACZOM STUDIUM
PODYPLOMOWEGO ..ottt

ZALACZNIK D: WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ STAZYSCIE / STUDENTOWI STUDIOW
KROTKOTERMINOWYCH

ZALACZNIK E: WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ KAUCYJNEJ .....c.cooiiiiiiiiiiiicceeceee
ZAEACZNIK F: OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU KARTY BIBLIOTECZNEJ ........oovveiveveeereeeeeieeceseeesseseessssss s

ZALACZNIK G: REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW TWORZACYCH NARODOWY ZASOB
BIBLIOTECZNY W BIBLIOTECE GLOWNEJ POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

ZAY ACZNIK H: WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTU Z KSIEGOZBIORU NARODOWEGO ZASOBU
BIBLIOTECZNEGO........coiiiiiiiiiiiii et sa e

ZALACZNIK I: UMOWA WYPOZYCZENIA DOKUMENTU O SZCZEGOLNEJ WARTOSCI

-10 -
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ZALACZNIK A
WZOR KARTY BIBLIOTECZNEJ
obowigzujacej w Bibliotece Glownej Politechniki Warszawskiej

oraz bibliotekach obje¢tych zintegrowanym system komputerowym ALEPH

Wymiar : 100 mm x 55 mm

BILIOTEKA GLOWNA

Politechniki Warszawskiej
www.bg.pw.edu.pl

Zdjgcie

Kod
wydzialn

imiona

Oswiadczam, ze znany jest mi Regulamin Udostgpniania
Zbioréw i Swiadczenia Ushug Biblioteki Gtownej Politechniki
Warszawskiej oraz zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania .

Podpis

Warszawa dn.

-11 -
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ZALACZNIK B

BIBLIOTEKA GLOWNA POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
Deklaracja do zapisu

Nazwisko

Imig

Data urodzenia

Wydziat

Adres staty
Miejscowos¢
Kod pocztowy
UL nr domu / mieszkania
Telefon
e-mail

Adres tymczasowy
Miejscowos¢
Kod pocztowy
UL nr domu / mieszkania
Telefon

Hasto dostepu

(od 4 do 6 znakow)

Niniejszym potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem udostgpniania zbiorow
1 $wiadczenia ustug Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej (zat. do Zarzadzenia nr 15
Rektora PW z dnia 16 maja 2005) i zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania, w szczego6lnosci
do wnoszenia optat ustalonych zgodnie z § 1. p.8 1 § I. p.9 oraz do podporzadkowania si¢
sankcjom przewidzianym w § III. p.19-24 Regulaminu.

Podpis
Data

-12-
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ZALACZNIK C

Warszawa dn. .....cooveeeeneeeeeeeeeeeeaennn.

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
stuchaczom Studium Podyplomowego

OTZANIZOWANCEZO PIZEZ ..veevvenveeneeeueenueaneeaneenseesesseasseenseassesseasesssesseenseensesseenseansesseesesssesseessesssensens
wydzial/instytut

na podstawie listy stuchaczy wydanej przez sekretariat Studium, stanowiacej zatacznik do

wniosku.

Studia trwaja do dn. .............

Wydanie $wiadectwa ukonczenia Studium Podyplomowego wszystkim stuchaczom bedzie

poprzedzone zadaniem uzyskania potwierdzenia zwrotu wszystkich wypozyczonych z

Biblioteki dokumentow.

Kierownik Studiow Podyplomowych

podpis

-13-
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ZALACZNIK D
Warszawa dn. ......cocceeviiiiiiniiiiienee
WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
stazyScie / studentowi studiow krotkoterminowych*
Panu / Pani*
imie 1 nazwisko
stazys$cie / studentowi studiow krotkoterminowych*

wydzialt/instytut
Studia trwaja do dn. .............

Wydanie §wiadectwa ukonczenia stazu/ studidw krotkoterminowych* bgdzie poprzedzone
zadaniem potwierdzenia zwrotu wszystkich wypozyczonych z Biblioteki dokumentow.
Opiekunem NnauKOWYM JESt .....cccueriiniriiirieniieieniereeeete e

imi¢ 1 nazwisko

Dziekan Wydzialu

podpis

*niepotrzebne skresli¢

-14-
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ZALACZNIK E

Warszawa dn. .....cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeennn.

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
kaucyjnej

Panu / Pani*

imie 1 nazwisko
prowadzacemu dziatalno$¢ naukowaq / dydaktyczna* na wydziale

Dziekan Wydziatu
podpis

* niepotrzebne skresli¢

-15-
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ZALACZNIK F

BIBLIOTEKA GEOWNA POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
Oswiadczenie o zagubieniu karty bibliotecznej

Nazwisko

Imig

Data urodzenia
Wydziat

Oswiadczam, ze zagubitem / zagubitam karte biblioteczna. Prosz¢ o wydanie duplikatu.

Data Podpis

-16 -
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10.

11.

ZALACZNIK G

REGULAMIN
udostepniania zbiorow tworzacych
NARODOWY ZASOB BIBLIOTECZNY
w Bibliotece Glownej Politechniki Warszawskiej

. Narodowy Zasob Biblioteczny (NZB) w Bibliotece Gltoéwnej Politechniki

Warszawskiej tworzony jest zgodnie z Zarzadzeniem Nr 13 Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 13 kwietnia 2001r.

Zbiory biblioteczne tworzace NZB udostepnia si¢ wytacznie na miejscu, zgodnie
z § Il p.5 Regulaminu udostepniania zbiorow i swiadczenia ustug Biblioteki Glownej
Politechniki Warszawskiej.

Korzystanie ze zbioréw NZB odbywa si¢ po uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora
Biblioteki i po okazaniu waznego dokumentu tozsamosci. W celu uzyskania zgody
nalezy wypeti¢ formularz Wniosku udostgpniania NZB, okreslony w zataczniku do
niniejszego Regulaminu i1 ztozy¢ u dyzurujacego bibliotekarza w czytelni czasopism.

Udostgpnianie zbiorow tworzacych NZB odbywa si¢ w pracowni NZB, po
zarejestrowaniu si¢ w Ksiedze Ewidencyjnej Uzytkownikéw Zbioréw NZB, lub za
zgoda pracownika NZB w wyznaczonej czytelni.

Czytelnik moze zamowi¢ jednorazowo nie wigcej niz 3 dokumenty z NZB.

W przypadku posiadania przez Biblioteke reprodukcji zamawianego dzieta udostgpnia
si¢ reprodukcje. Z oryginatow dokumentow nie wykonuje si¢ kserokopii. Reprodukcje
sporzadza si¢ wylacznie za pomoca technik bezpiecznych dla dokumentéw, na terenie
biblioteki i na jej sprzecie w obecnosci pracownika.

Wynoszenie zamdéwionych materiatow poza wyznaczone miejsce udostgpniania jest
zabronione.

Korzystajacy ze zbiorow maja obowiazek szanowania udostgpnianych im materiatow i
sa odpowiedzialni za wszelkie straty powstale z ich winy zgodnie z zasadami
okreSlonymi w Regulaminie udostepniania i Swiadczenia ustug Biblioteki Glownej
Politechniki Warszawskiej § 111 p. 21-23.

Wypozyczenie dokumentéw wchodzacych w sktad NZB moze odbywac si¢ w drodze
wypozyczen  migdzybibliotecznych  wylacznie dla celéw  naukowych i
ekspozycyjnych, jednostkom organizacyjnym zapewniajacym witasciwe warunki ich
zabezpieczenia, po uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora Biblioteki. Dyrektor
Biblioteki Glownej moze odmoéwi¢ wypozyczenia dokumentu, ze wzgledu na jego
stan zachowania lub unikatowa warto$¢ dla kolekc;ji.

W przypadku wypozyczen migdzybibliotecznych zbiorow wymienionych w punkcie 9
obowiazuje sporzadzenie umowy Wwypozyczenia oraz protokolarne wydanie
dokumentu.

Nieprzestrzeganie przez czytelnika postanowien niniejszego Regulaminu moze
spowodowac pozbawienia go prawa korzystania z ustug Biblioteki.

-17 -
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ZALACZNIK H

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTU Z KSIEGOZBIORU
NARODOWEGO ZASOBU BIBLIOTECZNEGO

ZAWOA/INSTYTUCTA. oottt ettt ettt et ettt e e e bt e st e e bt e sabeenteeeabeenseeenseenseesnseeseesnseennes
Nr karty bibl. Biblioteki Gléwnej PW lub dowodu 0SObIStegO ........eevveeviieiieiiieiieeiieiieeiene

Uprzejmie prosz¢ o udostepnienie:

Podpis

Akceptacja wniosku

- 18 -
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ZALACZNIK 1

UMOWA WYPOZYCZENIA DOKUMENTU O SZCZEGOLNEJ WARTOSCI

........................................................................................ , zwanym dalej "Wypozyczajacym",

oraz Politechnika Warszawska — Biblioteka Gtowna, z siedziba w Warszawie, PI. Politechniki
1, zwana dalej "Udostgpniajacym", reprezentowang przez

....................................................... ,dzialajaca na podstawie pelnomocnictwa Rektora,
Politechniki Warszawskie;j.

Udostepniajacy wypozycza na okres .........ccceeeeeeeevennen. Wypozyczajacemu nastepujacy
dokument

SYZNATULA ..evvvieereeeieeieeetieeteeeereeteesveeseeesseeseeeseesseans
TWATTOSC e ettt ettt eeeee e e e e e eteeaaeeeeeseeeeeseaananns

Wypozyczajacy o$wiadcza, ze dokument zostal mu przekazany, co potwierdza podpisujac
niniejsza umMowe.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

podpis Wypozyczajacego podpis Udostgpniajacego

-19-
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